
DENOMINACION DEL PROCESO : INSPECCION DIARIA A LOS COMPLEJOS DEPORTIVOS
OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL DEL PROCESO: INSPECCIONAR LOS COMPLEJOS

PASO 1: Apersonarse a cada uno de los complejos

ACT      : Llegar a primera hora a los complejos de propiedad del Municipio

OE         : Inspeccionar los complejos

INS        : Administrativo, movilidad

DUR     : 10 minutos

FREC   : Diaria

PASO 2 : Constatar la asistencia de personal

ACT      : Se verifica que el personal administrativo y el mantenimiento lleguen puntualmente a la hora de entrada.

OE         : Control del personal administrativo

INS        : Administrativo

DUR     : 15 min.

FREC   : Diaria

PASO 3: Inspeccionar las instalaciones

ACT      : Inpección ocular del estado en que se encuentra la infraestructura

OE         : Inspección ocular de la infraestructura

INS        : Administrativo

DUR     : 30 min.

FREC   : Diaria

PASO 4: Recabar información sobre requerimientos

ACT      : Anotar todos los requerimientos y problemas que se pueden presentar en el complejo .

OE         : Solicitar los requerimientos y problemas

INS        : Administrativo

DUR     : 30 min.

FREC   : Diaria

 

4

Apersonarse a cada uno de los complejos

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS

MDP-GDH/SGECRD-05

SGECRD DESCRIPCION

1

Recabar información  sobre requerimientos

3

2

Constatar la asistencia del personal

Inspeccionar las instalaciones


